BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THI HANH AN DAN SU' Péc lap - Tw do - Hanh phic
$é: 24f /QB-TCTHADS Ha Néi, ngay2Lthdng 3 ndm 2021
QUYET PINH

Veé viéc trién khai phin mém co sé dit liéu dién tir thong tin
ngwoi phai thi hanh an chwa cé dieu kié€n thi hanh an

TONG CUC TRUONG TONG CUC THI HANH AN DAN SU

Can cir Lugt Thi hanh dn ddin sw s6 26/2008/0HI2 ngay 14/11/2008; Ludt s6
64/2014/QH13 sira doi, b sung mét s6 diéu ciia Ludit Thi hawmh dn dén s ngay 25/11/2014;

Can cit Nghi dinh sé 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Thi hanh dn dan sw da
duoc sita doi, bo sung mét sé diéu tai Nghi dinh sé 33/2020/ND-CP ngay
17/03/2020 cua Chinh phu;

Can cir Quyét dinh sé 61/2014/0P- I'Tg ngay 30/10/2014 cua Thii tuong
- Chinh phii quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Tong
‘cuc Thi hanh an dan su triuec thuée Bo Tu phap;

Can cur Quy?t dinh s6 3416/QP-BTP ngay 22/12/2014 cia Bé truong Bé Tu
phdp phé duyét Dé an Ung dung cong nghé théong tin trong hoat dong cua cdc co
quan thi hanh an dan su giai doan 2015-2020;

Can cir Quyét dinh s6 3234/QD-BTP ngay 31/12/2019 cua B¢ truong Bo Tu
phap ban hanh Ké hoach ung dung cong nghé théng tin trong hoat dong cua
nganh Tu phap nam 2020;

Theo dé nghi cua Gidm déc Trung tam Thong ké, Quan Iy dit liéu va Ung
dung cong nghé thong tin Tong cuc Thi hanh an dan su.

QUYET PINH:

Piéu 1. Trién khai phin mém co sé dix liéu dién tir thong tin ngudi phai
thi hanh an chwa ¢6 dieu kién thi hanh an véi nhirng ngi dung nhw sau:

1. Phe,u[n vi trién khai: Phan mém co s& dit liéu dién tr thong tin nguoi phai thi hanh
an chua c6 diéu kién thi hanh éan duoc thuc hién tai T(‘)ng cuc Thi hanh an dan su, cac Cuc
Thi hanh an dan sy va cac Chi cuc Tht hanh an dan su ké tir ngay 15/4/2021.

2. Viéc quan ly, sir dung, khai thac phan mém dugc ap dung theo Quy ché
quan ly, st dung, khai thac phan mém. :

3. Kinh phi thuc hién: Str dung tur nguon kinh phi chi thudng xuyén, cac ngudn
kinh phi hop phéap khac (néu co).




Diéu 2. T6 chirc thue hién
1. Cac don vi thudc Téng cuc Thi hanh an dan su:

1.1. Trung tim Théng ké, Quan ly dit lidu va Ung dung cong nghé thong tin
chu tri, gitp Lanh dao Tong cuc Thi hanh an dan sy thuc hién:

La don vi ddu mbi tham muu vé giai phap ky thuat va thuc hién hoéc phdi hop
VO’1 cac don vi lién quan ho tro k¥ thuat trong qua trinh van hanh phan mém; don ddc,
tiép nhan béo cdo, tng hop bao céo vé phan mém.

a) Giup Lanh dao Téng cuc ph01 hop v6i Cuc Cong nghé thong tin - B6 Tu
phép cap tai khoan su dung phan mém cho cac cong chirc dugc phan cong tham
gia su dung phan mém tai Tong cuc Thi hanh an dén su, cac Cuc va Chi cuc Thi
hanh 4n dan su; bao tri, chinh stra, ning cip phan mém theo yéu cau.

b) Huéng dan, kiém tra, dén déc viéc quan ly, sir dung, khai thac, quan ly
ngudi ding, huéng dan ky thuét; phdi hop véi cac don vi chuyén mén thude Tong
cuc ra soat, danh gia, bao cdo thong tin va tinh hinh dang tai, cap nhét thong tin
voi Lanh dao Téng cuc.

¢) Tham muu gitp Lanh dao Tdng cuc trién khai tdp huén phan mém bang
hinh thure truc tuyén cho cac co quan THADS.

- 1.2. Vu K& hoach - Tai chinh gitap Lanh dao Téng cuc Thi hanh 4n dan su
can doi, bo tri kinh phi quan ly, van hanh, bdo tri phan mém.

1.3. Céac don vi thudc Tong cuc trong pham vi chirc ning, nhiém vu, quyén
han ctia don vi phoi hgp véi Trung tdm Thong ké, Quan ly dit liéu va Ung dung
cong nghé thong tin trong viéc bo tri, cong chuc ra soat, danh gia thong tin duoc
cap nhat trén phdn mém va dang tai trén Cong/Trang TTDT THADS.

2. Cac Cuc va Chi cuc Thi hanh an dan su:

a) Trién khai thuc hién phﬁn mém tai don vi.

b) Pinh ky Chi cuc Thi hanh 4n dan su béo céo két qua trién khai sir dung phan
meém v€é Cuc Thi hanh an dan su; Cuc Thi hanh an dan su bao cao két qua trién khai
st dung phan mém cua Cuc va cac Chi cuc vé Tong cuc Thi hanh an dén su tich hop
vao bao cao két qua thi hanh an dan su 03 thang, 06 thang, 10 thang va 12 thang (gui
vé Trung tdm Thong ké, Quan ly dir liéu va Ung dung céng nghé thong tin trudc
ngay 05 cua ky bao cdo 03 thang, 06 thang, 10 thang va 12 thang).

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé vudng mic, cac co quan, don
vi kip thoi phan anh vé€ Trung tdm Thong ké, Quan ly dir liéu va Ung dung cong
nghé thong tin Tong cuc Thi hanh an dan su dé tong hop, bao cao Lanh dao Tong
cuc xem xé€t, giai quyét. ’

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Giam dbc Trung tm Théng ké, Quan 1y dit liéu va Ung dung cong nghé thong
tin, Chanh Van phong Téng cuc, Thu trudng cac co quan truc thudc Téng cuc, Cuc
trudng Cuc Thi hanh an dan su céc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va cac )
chirc, ca nhéan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./}

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- B6 truong Lé Thanh Long (dé ble);

- Thir truéng Mai Luong Khoi (dé b/c);
- Vin phong B6, Cuc Cong nghé thong tin (dé ph/h);
- Céc Pho Tdng cuc truong (dé biét);
-Cbng TTPT BTP, THADS (dé dng tai);
- Luu: VT, TrT.
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BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THI HANH AN DAN SU Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
sé:lz;l /QD-TCTHADS Ha Néi, ngay 21 thdang 3 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung, khai thac phan mém co sé dir liéu dién tir
thong tin ngwoi phai thi hanh an chwa co diéu kién thi hanh an

TONG CUC TRUONG TONG CUC THI HANH AN DAN SU

~ Can cir Luat Thi hanh an ddn su ngay 14 thang 11 nam 2008 va Ludt Sita
doi, b6 sung mét so6 diéu cuia Lugt Thi hanh an dan sw ngay 25 thang 11 nam 2014;

Can cir Nghi dinh s6 62/2015/NP-CP ngay 18 thang 7 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huong dan thi ‘hanh mot s6 diéu cia Ludt Thi hanh dn dan sw da
duoc sira doi, b6 sung mot so diéu tai Nghi dinh s6 33/2020/NP-CP ngay
17/03/2020 cua Chinh phu;

Cén cir Quyét dinh sé 61/2014/0P-TTg ngay 30 thang 10 nam 2014 cua
Thu tuong Chinh phu quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chike
ciia Tong cuc Thi hanh an dén sw truc thuée Bé Tu phdp;

Can cir Quyet dinh so Z‘H" /OD-TCTHADS ngay thhangj nam 2021 cua
Téng Cuc trucng Tong cuc Thi hanh dn ddn su vé viéc trién khai phan mém co so
dit liéu dién tw thong tin nguoi phai thi hanh an chua co diéu kién thi hanh dn;

Theo dé nghi cia Gidm doc Trung tam Thong ké, Quan Iy dit liéu va Ung
dung cong nghé thong tin.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, sir dung, khai
thac phan mém co s& dir liéu dién ti thong tin ngudi phai thi hanh an chua c6 diéu
kién thi hanh an.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Van phong, Giam doc Trung tAm Théng ké, Quan ly dit liéu va
Ung dung cong nghé thong tin, Thu truéng cac don vi thude Tong cuc Thi hanh an
dan sy, Cuc truéng Cuc Thi hanh an dan su cac tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong va céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiémsthi anh Quyét dinh nay/(/

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;
- B6 trudng Lé Thanh Long (dé b/c);

- Thu truong Mai Luong Khoi (de b/c);
- Véan phong Bg, Cuc Cong nghé thong tin (dé ph/h);
- Cac Phé Tdng cuc trudng (dé biét);

- Céng TTDT BTP, THADS (dé dang tai);

- Luu: VT, TrT.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Quan ly, str dung, khai thac phan mém co sé dir liéu dién tir ve thong tin
ngudi phai thi hanh an chua ¢6 diéu kién thi hanh 4n
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 ¢ /OD-TCTHADS ngayjfthangdnam 2021 cua
Tong Cuc truong Tong cuc Thi hanh dn ddn su)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, st dung, khai thac phin mém co s& dit
liéu dién tir thong tin nguoi phai thi hanh an chua co diéu kién thi hanh 4n (sau day
goi tit 1a phan mém CSDL).

2. Quy ché duoc ap dung ddi véi 1anh dao, cong chirc dugce phan cong tham
gia su dung phan mém trong Hé théng t6 chirc Thi hanh 4n dan su.

Piéu 2. Thong tin chung vé phian mém

L Phén mém do Bo Tu phap xay dung duoc két ndi, dong bo co sd dit lieu
v6i phan mém Quan ly qua trinh thu 1y, td chic thi hanh 4n va bao céo thong ké
THADS (sau ddy goi tat l1a phin mém Quan Iy THADS) va lién két voi Cong
Thong tin dién tt THADS, céc Trang Thong tin dién tir THADS (sau day goi tit 1a
Céng/Trang TTPT THADS), c6 dia chi truy cdp trén Internet tai dia chi:
https://ccdktha.moj.gov.vn/.

2. Tai khoan nguoi dung do B Tu phap cap va dugc phan quyén theo vai
trd cua ngudi tham gia quan ly, st dung, khai thac phan mém.

3. Phdn mém hoat dong trén céc trinh duyét internet thong dung nhu: Internet
Explorer tir phién ban 7.0 tr& 1én, Mozilla Firefox tir phién ban 30 tr¢ lén, Google

Chrome tir phién ban 40 trd 1én hodc Cbc Cée tir phién ban 34 tré 1én. Tuy nhién, dé
thdng nhat, ngudi ding st dung trinh duyét Mozilla Firefox hoac Google Chrome.

Chuong II
QUAN LY PHAN MEM

Piéu 3. Quyén han, trach nhiém cia Téng cuc Thi hanh 4n dén su
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1. Quan ly phin mém, nguol dung va dir lleu dlen t ¢6 trén phan mém. -
Quyét dinh viéc tich hop, chia sé dit liéu véi phan mém, co 6 ‘«i}l‘?llﬂl khéac cé lien -
quan dén hoat dong thi hanh an dan su. '

2. Phéi hop véi céc co quan ¢4 lién quan cép, quan 1§ tai khoan va dit liéu
trén tai khoan nguoi dung trong Hé thong Thi hanh 4n dan su va cac tb chirc, ca
nhan khac theo quy dinh cta phép luit.

3. Phéi hop v6i Cuc Céng nghé thong tin quan ly, van hanh, bao tri phan
mém; bao dam ha tang k¥ thuat (hé théng may chu, thiét bi luu trir dit lidu, thiét bi
két ndi, thiét bj bao mat, hé théng gidm sat, quan tri va cac thiét bi phu trg khac);
bao dam an toan, an ninh, bao mat théng tin d6i vé6i dit lidu trao 601 trén phan
mém va dit liéu dién tit trén phan mem xtt 1y, khic phuc céc su cb vé k¥ thuat trén
phan mém dé hé thdng luén van hanh én dinh, tin cay.

4. Danh gia, quyét dinh viéc cap nhét, chinh stta, nang cap phan mém khi ¢6
cac yéu ciu méi phét sinh nhu: Thay déi cac quy dinh cta phap luat; thay déi quy
trinh xtr ly thong tin. ..

5. Bé tri cong chirc phu trach, kinh phi hoat dong, dam béao co s& vat chit,
phuong tién k¥ thuﬁt . d& van hanh phan mém; bao dudng, bao tri, cdp nhat,
chinh stra, nang cip phdn mém va dit lidu trén phan mém.

6. Xay dung, ban hanh cic quy ché quan ly, cdp nhat dir liéu, st dung va
khai théc dit li¢u dién tr trén phan mém. Huéng dAn, thng nhét nhing thay déi v
tién ich, nghiép vu trén phan mém trong Hé théng Thi hanh 4n dan su.

7. Hudéng dan, don dbc, hd tror cac co quan Thi hanh an dan su dia phuong
quan ly, su dung, khai thac phian mém Va cap nhat dit liéu 1én phin mém; khic
phuc su ¢d, thao g0 kho khan, Vuong mic trong qua trinh quan ly, st dung, khai
thac phan mém va dit lidu trén phan mém.

8. Phéi hop véi Cuc Cong nghé théng tin va cc co quan lién quan thuc hién
tich hop v6i cac phan mém khac dé chia sé dit liéu theo quy dinh.

Trung tam Théng ké, Quan ly dit liéu va Ung dung cong nghé thong tin la
don vi dau méi gitip Tong cuc Thi hanh 4n dan su thuc hién nhlmg quyén han,
nhiém vu lién quan dén giai phap k¥ thuat va thuc hién hoic ph01 hop véi cac don
vi lién quan hé tro ky thuat trong qua trmh van hanh phan mém; doén déc, tiép
nhan bio cdo, tong hop bdo cdo vé phan mém.

Diéu 4. Quyén han, trach nhiém ciia Cuc Thi hanh 4n dan sy

1. Trong pham vi trach nhiém, quyén han duoc giao va phan cép cla Tong
cuc Thi hanh 4n dan sy chiu trich nhiém vé tinh chinh xéc, ddy du, khach quan
cua thong tin dugc cip nhat 1én phﬁn mém. Pugc khai thac cac dir liéu trén phan
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mém theo phan quyén trén céc tai khoan nguoi st dung dé phuc vu céng tac quan
ly, chi dao, diéu hanh hoat dong thi hanh an déan su.

2. Huéng dan, don dbc, kiém tra cong chitc duoc phan cong va nguoi sur
dung tai Cuc, cac Chi cuc truc thudc thuc hién cép nhét dit heu trén phan mém
Quan ly THADS quan ly, cdp nhat co s¢ dir liéu trén phan mém CSDL; theo ddi
thong tin vé nguoi phai thi hanh an chua ¢ diéu klen thi hanh an trén Cong/Trang
TTDT THADS theo Huéng dan st dung phin mém va dam bao cac quy dinh vé
ndi dung va thoi han ding tai thong tin nguoi phai thi hanh an chua c6 diéu kién
thi hanh 4n trén Cong/Trang TTDT THADS.

3. B6 tri cong chic ctia Cuc lam dau mdi, tiép nhan, giai dap, xur ly vudng
mic trong qua trinh st dung phan mém ctia cac don vi truc thudc; kip thoi téng
hop cac khé khin, vuéng méc béo cdo Tong cuc Thi hanh 4n dan sy dé duoc hd
tro, giai quyét.

4. Quan ly chit ché tai khoan nguoi dung truy cip vao phan mém tai dia
phuong, gdm céc ndi dung sau:

a) Tao tai khoan méi tir tai khoan hom thu cong vu, cép nhat thong tin, bd
sung vai tro chiic nang, thu hoi tai khoan ngudi ding trén phin mém theo phan cap
ctia Tong cuc.

b) Phan quyén quan tri cho tai khoan déi véi timg dit liéu thanh phan.

5. Quan ly tinh trang trang thiét bi k§ thuat (mdy tinh, may in, may quét...)
va hé théng mang internet (dudng truyén, modem...) tai co quan va cac don vi
thudc quyén; ra soat, lap ké hoach bd sung, ning cép co s& ha ting dam bao hé
théng luén van hanh thong subt, tin cay, on dinh.

6. B6i dudng k§ nang st dung phin mém cho Chép hanh vién, cong chuc
tham gia su dung phan mém trén dia ban; hang nim, danh gia nang luc, mic do
hoan thanh nhiém vu ctia cong chuc thudc quyén gin véi k¥ niang khai thic, st
dung phan mém.

Cuc truéng Cuc Thi hanh én dan su tinh, thanh phé truc thudéc Trung vong
chiu trach nhiém trudc Téng cuc truong Téng cuc Thi hanh an dén sy vé viéc thuc
hién nhiém vu, quyén han duoc quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 5. Quyén han, trach nhiém cia Chi cuc Thi hanh an dén sy

1. Trong pham vi trach nhiém, quyén han dugc giao va phan cap cua Tong
cuc Thi hanh &n dan su, Chi cuc Thi hanh an dén su chiu trach nhiém vé tinh chinh
Xac, dﬁy du, khach quan cua thong tin dugc cap nhat lén phz‘?m mém. Puoc khai
thac céc dir liéu trén phan mém theo phan quyeén trén cac tai khoan nguoi sir dung.
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2. Huéng dan, don doc, kiém tra cong chuc duoc phén cong va nguoi st -
dung tai Chi cuc thuc hién cap nhat du lidu trén phan mém Quan ly THADS quan
ly, cap nhét co s dit liéu trén phdn mém CSDL; theo ddi thong tin vé ngudi phai
thi hanh 4n chua cé diéu klen thi hanh an trén Cong/Trang TTDT THADS theo
Huéng dan sir dung phan mém va dam bao cac quy dinh vé néi dung va thoi han
dang tai thong tin nguoi phai thi hanh 4n chua c6 diéu kién thi hanh an trén
Cong/Trang TTDT THADS.

3. Theo d&i, nim thong tin tai khoan nguoi ding truy cip vao phan mém tai
don vi, thuc hién chirc nang quéan ly tai khoan ngudi ding duoc phan quyén, bao
cao klp thoi su thay doi cong chitc duoc phan céng dé Cuc Thi hanh 4n dan su bao
c4o Tong cuc Thi hanh 4n dan su c‘heu chinh.

4. Quan ly tinh trang trang thiét bj k§ thuat (may tinh, may in, may quét...)
va hé théng mang 1ntemet (dudng truyen modem...) tai don vi; ra soat, lap ké
hoach bb sung, nang cap co sé ha tang dam bao hé thng luén van hanh thong
sudt, tin cdy, 6n dinh.

5. Tang cuong bdi dudng nghi€p vu thi hanh 4an dan su va ky ning sir dung
phan mém cho Chép hanh vién, cong chirc cua don vi; hang nam danh gia nang
luc, mic d6 hoan thanh nhlem vu cua cdng chiic thude quyén gin voéi k¥ nang
khai thac, sir dung phin mém.

Chi cuc truéng Chi cuc Thi hanh 4n dan su ch1u trach nhiém truéc Cuc
truong, Téng cuc truéng Tong cuc Thi hanh 4n dan su vé viéc thuc hién nhiém vu,
quyén han dugc quy dinh tai Diéu nay.

Chuwong III
SU DUNG, KHAI THAC PHAN MEM VA DU LIEU TREN PHAN MEM

Piéu 6. Quyén sir dung, khai thac dit lidu trén phin mém

1. Téng cuc Thi hanh an dan su dugc quyén str dung, khai thac ddi véi toan
bo dir liéu co trén phén mém dé phuc vu cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh hoat
dong thi hanh an dén su va cac muc dich khéc theo quy dinh cuia phap lut.

Trung tam Théng ké, Quan ly dit liéu va Ung dung cong nghe thong tin la
dau méi gitip Lanh dao Tong cuc khai thac toan bé dit lidu c6 trén phan mém.

2 Cong chtic trong Hé théng Thi hanh 4n dan su duoc cap tai khoan nguoi
dung cé quyen sir dung, khai thac dit liéu trén phan mém phuc vu cong tac quan ly,
chi dao, diéu hanh hoat dong thi hanh &n dan su Va hoat dong chuyén mén theo pham
vi duge phan quyén va chirc trach, nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta phép luat.




Diéu 7. Cap nhat, bo sung, chinh sira dir liéu trén phin mém

1. Dt liéu duoc cap nhat lén phan mém bang cach nhap truc tiép dudi dang
s6 hodc dang text, dinh kém cac file di liéu van ban cé dudi mé rong nhu: .pdf,
ipg, doc, decx; xls, xlsx, zat, Zp...

2. Cong chuirc tham gia sur dung phan mém trong pham vi chtre trach, quyén
han ctia minh co trach nhiém cap nhat dir liéu hodc cung cap thong tin dé cap nhat
dit liéu 1én phan mém.

3. Viéc cép nhét, chinh sta dir liéu méi hodc dit ligu bd sung lén phan mem
phai dugc thuc hién ngay khi c6 su thay d6i nhim dam bao thoi han, quy dinh vé
viéc ding tai thong tin ngudi phai thi hanh an chua ¢ diéu kién thi hanh trén
Cong/Trang TTDDT THADS.

4. Hét ky bao cdo, viéc cap nhat bd sung, chinh stra dir liéu cua ky trudc
phai dugc phép cua Téng cuc Thi hanh 4n déan su.

Khi can bd sung, cip nhat, chinh stra, nguoi dé nghi chinh stra phai giri vin
ban cé xac nhan cua lanh dao Cuc Thi hanh &n dan su vé Téng cuc Thi hanh 4n
dan sy giai trinh rd vé dit liéu dé nghi duoc b sung, cap nhat, chinh stra. Téng cuc
¢6 trach nhiém nghién ctru va quyét dinh viéc b sung, cap nhat, chinh stra.

Trung tam Théng ké, Quan ly dir liéu va Ung dung cong nghé thong tin chu
tri, phdi hop véi cac don vi c6 lién quan tham muu giup Lanh dao Tong cuc Thi
hanh an dan su xem xét, quyét dinh viéc bd sung, ’cép nhat, chinh stra dir liéu ngay
& ky bao céo tiép theo. Viéc cap nhit, bd sung, chinh stra dit liéu bdo cdo ndm phai
duoc thuc hién trudce khi Tong cuc THADS bdo cdo Bo Tu phap, dé bao cao cac
co quan co thAm quyén.

Thu truéng co quan Thi hanh an déan sy chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc
va kip thoi cua dit liéu duge cép nhat 1én phén mém. Nguoi cap nhat, bd sung,
chinh sira dit lidu phai chiu trach nhiém vé tinh diy du, chinh x4c cua dit liéu dugc
cap nhat 1én phan mém.

Piéu 8. Trach nhiém ciia ngudi st dung, khai thac dir liéu trén phian mém

1. Thuc hién nghiém cac quy dinh tai Quy ché nay vé quan ly, sir dung, cap
nhat, bo sung, khai thac dir liéu trén phr:Tm mém. Chiu trach nhiém trudc phép luat
vé tinh chinh xac, dﬁy du, kip thoi, khach quan, trung thuc ddi véi cac thong tin do
minh cap nhat trén phan mém va su an toan, bi mat vé cic thong tin do minh dugc
quan ly trén phan mém.

2. Thuc hién dung huéng dan st dung phan mém.

3. Thuc hién nghiém cac quy dinh vé bao mat:
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a) Han ché dang nhap vao phan mém tir nhing thiét bj khong phai may tinh -
dugc trang b1 tai co quan (mdy tinh khéc, may tinh bang, dién thoai thong mmh)
trucmg hop can thiét phai bdo ddm an toan thong tin ding nhap, thoat khéi phan
mém dung cach.

b) Thuc hién ding quy trinh thay d6i mat khau sau khi dugc cip mdi tai
khoan thu cong vu, mat khau méi phai tir 08 ky tu tr& 1én, c6 chir hoa, chit thuong
va co ky tu dic biét.

c) Gitt bi mét tai khoan va mat khiu ding nhép, khong cho ngudi khac
muon tai khoan, khéng mugn tai khoan ctia nguoi khac dé st dung Khi phat hién

c6 dau hiéu bi 16 thong tin tai khoan pha1 kip thoi thay dbi mat khAu, ra soat lai dir
liéu do minh chiu trach nhiém, béo céo cép trén dé xu ly.

d) Khi c6 thay doi vé thong tin tai khoan ctia minh phai kip thoi cap nhat va
béo cdo lanh dao don vi dé bao cdo Cuc Thi hanh an dan su hodc Téng cuc Thi
hanh 4an dan su diéu chinh thong tin tai khoan.

4. Thudng xuyén trau doi k§ nang nghi€p vu cong tac thi hanh 4n dan su va
k¥ nang tin hoc dép tng yéu cau st dung phan mém.

Diéu 9. Tai khoan nguoi st dung, khai thac di liéu trén phin mém

Tai khoan nguoi dung dé dang nhap vao phan mém du’oc st dung chung vai
tai khoan dang nhap thu dién tir do B Tu phdp cap bao gom Ten tai khoan va
mat khau. Dé thay d6i mat khiu tai khoan ding nhap phin mém cin thay d6i mat
khiu thu dién ti cong vu.

Piéu 10. Quan ly ngudi sir dung
1. Quan ly nguoi stir dung tai Chi cuc Thi hanh 4n dén su

a) Nguoi sir dung phan mém tai Chi cuc Thi hanh 4n dan su bao gom Lanh
dao Chi cuc, Chap hanh vién, cong chirc dugce phan céng thudce Chi cuc.

b) N6i dung quan ly ngudi st dung bao gdm: Quén Iy vé hanh chinh, chuyén
mon nghiép vu; quan ly tai khoan; quan 1y co s& vat chat phuong tién k§y thuat phuc
vu cép nhat, b sung, chinh stra dit liéu trén phan mém, khai thac phan mém tai Chi
cuc; quan Iy qua trinh cap nhat, bd sung, chinh sta dit liéu trén phan mém, khai thac
phan mém va viéc sir dung céc dit liéu khai thac dugc tir phin mém.

¢) Chi cuc truorng Chi cuc Thi hanh an dan sy quan ly toan bd cic ndi dung
quén ly quy dinh tai diém b, khoan 1 Pidu nay; Chap hanh vién, cong chic dugc
phén cong thuc hién dugc cip tai khoan ngudi dung dé thuc hién cac chic nang,
nhiém vu trong pham vi dugc phén céng.

2. Quan ly nguoi sir dung tai Cuc Thi hanh an dan su

a) Nguoi st dung phan mém tai Cuc Thi hanh an déan su bao gém Lanh dao
Cuc, quan tri vién ctia Cuc, Chip hanh vién, cong chire dugc phan cong thude Cuc.




b) N6i dung quan ly nguoi st dung bao gém: Quan ly vé hanh chinh,
chuyén mon nghiép vu; quan ly tai khoan; quan ly co s¢ vat chét, phuong tién k¥
thudt phuc vu cép nhat, bd sung, chinh sta dit liéu trén pha“tn meém, khai thac phﬁn
mém; quan ly qua trinh cép nhat, bd sung, chinh stra dif liéu trén phan mém, khai
thac phén mém va viéc st dung céc dit liéu khai thac dugc tur phén meém tai Cuc va
cac Chi cuc Thi hanh an dan su truc thudc & dia phuong minh.

¢) Cuc truéng Cuc Thi hanh an dén su thuc hién quan ly cdc ndi dung quan
ly qui dinh tai diém b, khoan 2 Diéu nay; quan tri vién thuc hién viéc quan ly tai
khoan (phan quyén nguoi dung tai Cuc va Chi cuc truc thude sau khi c6 y kién cua
Cuc trudng); Chép hanh vién, cong chitc dugc phan céng thuc hién duogc cép tai
khoan nguoi dung dé thuc hién cac chirc niang, nhiém vu trong pham vi dugc phan
cong.

3. Quan ly nguoi stir dung tai Téng cuc Thi hanh an dan su

a) Ngudi stt dung phan mém tai Tong cuc Thi hanh 4n dan su bao gom Lanh
dao Tong cuc, quan tri vién cua Tong cuc, Thu truéng ciac don vi chuyén mon
thudc Tong cuc va cong chirc co lién quan tai cac don vi thudc Tong cuc.

b) Noi dung quan ly nguoi st dung bao gdm: Quéan ly vé hanh chinh,
chuyén mén nghiép vu; quan ly tai khoan; quan ly co s¢ vat chét, phuong tién k¥
thuét phuc vu cdp nhat, bd sung, chinh stra dit liéu trén phan mém, khai théc phan
mém; quan ly qua trinh cép nhat, bd sung, chinh stra dit liéu trén phan mém, khai
thac phan mém va viéc sir dung cac dit lidu khai thac dugc tir phan mém trong Hé
théng Thi hanh an dan su.

Ngoai cac ndi dung néu trén, ndi dung quan ly tai Tdng cuc con bao gém
viéc quan ly quan tri vién cia cac Cuc; danh gia, dé xuat hodc chu dong cap nhat,
chinh stra phian mém; quyét dinh viéc phan quyén trong quan ly ngudi sir dung;
quyét dinh viéc cap nhit, bo sung, chinh sira dit liéu trén phan mém theo quy dinh
tai Diéu 7 ctia Quy ché nay; t6 chirc tap hudn viéc sir dung phan mém; huéng dan,
kiém tra, don ddc viéc quan ly, sir dung, cap nhat dit liéu, khai thac di liéu trén
phan mém trong Hé thng Thi hanh 4n dan su ...

¢) Tong cuc truong Tong cuc Thi hanh 4n dan sy thuc hién quan ly toan bd
cac ndi dung quy dinh tai diém b, khoan 3 Piéu nay; quan tri vién cua Téng cuc
gitip Tong Cuc trudng thuc hién viéc quan ly tai khoan (phéi hop véi cac don vi
c6 lién quan tao lap, sua, xda tai khoan; phan quyén ngudi dung trong Hé théng
Thi hanh 4n dan sy); Thi trudng cac don vi thuéc Tong cuc, cong chirc 6 lién
quan thudc Téng cuc trong pham vi chic trach, nhiém vu, quyén han dugc giao
quan ly tai khoan dé thuc hién viéc theo doi hodc trich xuat dit liéu phuc vu bao
céo théng ké, chuyén mén nghiép vu...




Trung tam Théng ké, Quan ly dit liéu va Ung dung cong nghé thong tin la -~

don vi dau mdi tham muu gitip Tong cuc trudng thuc hién céc nodi dung quan ly
lién quan den giai phap ky thuat va thuc hién hoic ph01 hop v6i cac don vi lién
quan hd trg k¥ thuat trong qua trmh van hanh phan mém; dén déc, tiép nhan bao
c4o, tong hop béo cdo vé phan mém, bao cdo Téng cuc truéng vé cac ndi dung
quan ly dugc giao.

Piéu 11. Phén quyén ngudi sir dung phan mém

Viéc tao 1ap tai khoan va phan cép vai trd ngudi st dung do quan tri vién
ctia Téng cuc, Cuc Thi hanh 4n dan su thuc hién theo phan cap tai Piéu 10 Quy
ché nay. Ngu’on su dung duoc phan cép theo timg vai trd cu thé, thuc hién cac chirc
nzng trén phan mém va theo huéng dan sir dung phan mém.

1. Chép hanh vién thudc Cuc, Chi cuc ¢6 trdch nhiém:

a) Cap nhat cac thong tin sau trén phan mém Quan Iy THADS: Bién ban xac
minh diéu kién thi hanh 4an; cip nhat théng tin tién, tai san; thong tin Quyét dinh
chua c6 diéu kién thi hanh; thong tin quyét dinh stra dbi, bd sung quyét dinh thi
hanh 4n c6 lién quan dén théng tin clia ngudi phai thi hanh 4n chua c6 diéu kién
thi hanh; thong tin mién, giam nghia vu thi hanh an dan su.

b) Theo ddi, tra ctru thong tin chi tiét co s dir liéu lién quan dén thong tin
clia ngudi phai thi hanh 4n chua c6 diéu kién thi hanh.

¢) Thuc hién chuyén sé theo dai riéng dbi v6i ngudi phai thi hanh 4n chua
c6 diéu kién thi hanh trén phin mém CSDL khi du diéu kién theo quy dinh tai
khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP.

d) Theo ddi thong tin vé nguoi phai thi hanh 4n chua c6 didu kién thi hanh
an trén Cong/Trang TTDT THADS.

d) Ra soét, xdy dung hd so va phdi hop véi cac co quan c6 tham quyén xem
xét, dé nghi Tda 4n nhan dan xét mién, giam nghia vu THADS khi ¢6 canh bio du
didu kién trén phan mém.

e) Cép nhét, bé sung cac thong tin lién quan, thuong xuyén theo d&i sé
lugng, thong tin d& duge cong khai trén Coéng/Trang TTDT THADS; béo cdo Lanh
dao don vi vé tinh hinh va két qua thuc hién, tong hop nhiing khé khin, vudng
mac, dé xuit giai phap dé nang cip phan mém phuc vu cong tac chuyén mon.

2. Cdng chirc duge phan cong theo dbi, tong hop ctia Cuc, Chi cuc ¢6 trach nhiém:

a) Theo ddi, tra ctru thong tin chi tiét co sé dit liéu lién quan dén thong tin
clia ngudi phai thi hanh an chua cé diéu kién thi hanh trén phin mém CSDL; theo
ddi thong tin vé ngudi phai thi hanh 4n chua c6 didu kién thi hanh an dugc ding
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tai trén Cong/Trang TTDT THADS, d6i chiéu véi cac Quyét dinh chua c6 diéu
kién thi hanh an.

b) Kip thoi béo cao Lanh dao don vi dé chi dao Chip hanh vién cép nhat
day du, kip thoi cac thong tin lién quan va theo su phan cong cua lanh dao don vi.

3. Thi trudng co quan Thi hanh an dan sy c6 trach nhiém:

a) Quan ly, theo ddi, tra ctru thong tin chi tiét co so dit liéu lién quan dén
thong tin ctia nguoi phai thi hanh 4n chua cd diu kién thi hanh trén phan mém
CSDL; theo d&i thong tin vé nguoi phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi hanh an
duoc dang tai trén Cong/Trang TTDT THADS.

b) Chi dao Chap hanh vién cip nhat day du, kip thoi cac thong tin lién quan
trong pham vi dugc phan quyén va theo quy dinh.

¢) Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi dbi voi cac thong tin thude
thdm quyén quan ly cta don vi.

4. Cong churc thudc Tdng cuc dugc phan quyén tham gia st dung phan mém:

Trong pham vi chic trach, nhiém vy, quyén han va pham vi dugc phan
quyén thuc hién nhiém vu theo quy dinh, theo su phan cong cua lanh dao don vi;
theo ddi, trich xudt cac biéu mau, truy van thong tin phuc vu cong tac tham muu
quan ly, diéu hanh, chuyén mén nghlep vu va cac cong viéc khac theo quy dinh
ctia phap luét, huéng dan st dung phin mém va sy chi dao cua cap trén.

5. Thu truéng cac don vi thudc Tong cuc:

Trong pham vi chic trach, nhiém vy, quyén han va pham vi dugc phan
quyén theo déi, trich xut cac biéu m§u bao cao thong ké, dit liéu theo linh vuc
lién quan dén chtc nang, nhiém vy, quyén han cia don vi phuc vu cong tac quan
ly, didu hanh. Tham muu, dé xuat Lanh dao Téng cuc bd sung, chinh stra, nang
cip cac tinh ning trén phan mém phuc vu cdng tac quan ly, diéu hanh va chuyén

mon nghiép vu... va cac cong viéc khac theo quy dinh cta phap luét, huéng dan
stt dung phan mém va su chi dao ciia cp trén.

Diéu 12. Huéng dan si dung phin mém CSDL, dong bo dir li¢u véi
phin mém Quan Iy THADS va tw dong cong khai thong tin trén Cong/Trang
TTPT THADS

1. Cac budc thuc hién, st dung, khai thac phﬁn mém dugc thuc hién theo
Huéng dan st dung phan mém ban hanh kém theo Quy ché nay.

2. Céc ca nhan duoc phan cong tham gia sir dung phin mém nghién cir,
thuc hién ding cac huéng dan.
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Chuwong IV
TICH HQP, CHIA SE DU LIEU VOI PHAN MEM KHAC

Diéu 13. Quy dinh vé tich hep, chia sé dit lidu véi cc phan mém khic

Cac phan mém khac c6 lién quan dén nghiép vu thi hanh 4n dan su (phan
mém Quan ly THADS; Cong/Trang TTDT THADS....) déu c6 thé duoc tich hop,
chia sé dit liéu véi phan mém CSDL theo nguyén tic:

1. Cac phan mém dung chung can tich hop, chia sé dit liéu véi phan mém
CSDL phai béo cdo Tong cuc Thi hanh an dan su dé phéi hop véi Cuc Cong nghé
théng tin, B Tu phap théng nhét phuong 4n tich hop.

2. Tich hop, chia sé dir liéu gitta cac phin mém phai dam bao nhanh chéng,
chinh x4c.

3. Phan mém duoc tich hop, chia sé dit ligu két ndi phai bao dam yéu cau an
ninh, bdo mat théng tin, phan quyén st dung cho timg co quan, c4 nhan cé thAm
quyén (c6 tinh nang canh bao, phong chdng hién tuong can thi€p, truy cép trai
phép; phét hi¢n va ngin chin truong hop ro ri thong tin trén hé théng; truy
nguyén, phat hién ddi tuong, khu vuc da truy cép trai phép hoic hiéu chinh thong
tin khong ding thim quyén.. .-

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 14. Trach nhiém ciia cac t6 chirc, ¢4 nhén lién quan

1. Giam déc Trung tdm Théng ké, Quan ly dit liéu va Ung dung céng nghé
thong tin giup Lanh dao Tong cuc quan ly dir liéu cua phan mém; phdi hop xur ly
va khic phuc cic su cb vé k¥ thuit trén phan mém; xdy dung va thuc hién ké
hoach bdi dudng, tap hudn cho cong chuc trong Hé thong Thi hanh an dan su; don
déc, tiép nhan bao céo, tong hop bao cdo vé phan mém.

2. Vu tru’ong Vu Ké hoach - Tai chinh can cir ké hoach hang nim tham dinh
du’ toan va trinh cap co tham quyén phé duyét, cap kinh phi cho viéc quan ly, nang
cap va vén hanh phan mém.

3. Thi truéng cac don vi thudc Tong cuc, Thu tru‘éng cac co quan Thi hanh
an dan su dia phuong chi dao nguoi sir dung thudc quyén quéan ly st dung, khai
théc hiéu qua phan mém nay phuc vu cong tac, thuong xuyén nhic nhd, dén dbc
cong chie thuc hién dung Quy ché cung céc quy dinh khéac cia co quan c6 lién
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quan, kip thoi thong bao cho Trung tdm Théng ké, Quan ly dir liéu va Ung dung
cong nghé thong tin khi co su cb xay ra.

4. Céc Cuc va Chi cuc Thi hanh 4n dan su c6 trdch nhiém trién khai phan
mém tai don vi theo quy ché nay va huéng dan st dung phan mém; béo cao két
qua thuc hién theo quy dinh.

5. Cong churc duoc cap tai khoan tham gia sit dung phan mém c6 trich nhiém:

a) Thuc hién céc vai trd theo dung chirc nang da dugc phan quyén.

b) Khi gip su cb phai thong bdo cho ngudi phu trach cong nghé thong tin
cua don vi quan ly dé hudng dan va xit ly kip thoi.

¢) Cong chirc phu trach cong nghé théng tin ctia cac Cuc Thi hanh an dan sy
phai hudng dan, ho tro k¥ thuat cho coéng chirc cia don vi va cdc Chi cuc truc
thudc, bao cao lanh dao co quan va thong bio ngay cho Trung tam Théng ké,
Quan ly dir liéu va Ung dung cong nghé thong tin khi phét hién 18i trén phan mém.

Pidu 15. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Trén co s& két qua kiém tra va téng hop bao céo, Téng cuc Thi hanh 4n
dan su quyét dinh hinh thirc khen thuéng dbi véi nhitng don vi va ca nhan ng
dung c6 hiéu qua phan mém.

2. Viée st dung phan mém tai cic co quan,.don vi la tiéu chi dénh gid khi
binh xét cac hinh thirc thi dua, khen thuong hang nam.

3. Céac hanh vi vi pham quy dinh Quy ché nay, tiy theo muc do vi pham sé&
bi xtr ly theo cac quy dinh cua phap luat.

Pidu 16. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mic, phat sinh, dé nghi céc co
quan, don vi kip thoi phan anh vé Téng cuc Thi hanh 4n déan su - B§ Tu phép (qua
Trung tim Théng ké, Quan 1y dit liéu va Ung dung cong nghé thong tin) dé duogc
huéng dan, xir 1y'.//L
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